Grundsatzliche Struktur und
Navigation

Egal, ob Sie als Administrator:in eines Verbands/Kreisverbands/Vereins/Ensembles eingeloggt sind,

ahnelt sich die grundsatzliche Struktur. Dies gilt fir die Navigation in den 6ffentlich sichtbaren
Daten (--> Organisationen) sowie fur die Navigation im persdnlichen Bearbeitungsbereich (-->
Meine Organisationen).

Navigation in offentlich sichtbaren Daten (-->
Organisationen)

Auf den einzelnen Tabs kdnnen Sie umschalten zwischen --> Mitgliedsverbande, -->
Kreisverbande, --> Vereine, --> Ensembles

Wo Sie sich gerade befinden, sehen Sie oben unterhalb des Suchfensters (dunkelblauer
Hintergrund).

Alle Mitgliedsverbande

Mitgliedsverbande Kreisverbande Vereine Ensembles

Es werden immer die Verbande/Vereine/Ensembles entsprechend der Auswahl auf der hdheren
Ebene angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie bei den Mitgliedsverbanden den Frankischen Sangerbund anklicken,
gelangen Sie direkt zur Ubersicht aller Kreisverbande des Fréankischen Sangerbunds. Dort
kénnen Sie einen Kreisverband auswahlen und sehen dann alle Vereine dieses
Kreisverbands und im nachsten Schritt dann alle Ensembles dieses Vereins. Wenn Sie alle
Ensembles des Frankischen Sangerbunds unabhangig vom Kreisverband sehen wollen,
kdnnen Sie auch nach Klick auf --> Frankischer Sangerbund direkt auf --> E (im Menu
oben) klicken.
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Hinweis: Wenn Sie keinen Mitgliedsverband auswahlen und auf --> Vereine gehen, sehen
Sie alle Vereine aller Mitgliedsverbande.

Sobald Sie einen Verband/Verein/Ensemble angeklickt haben, kdnnen Sie zu dieser Organisation
die entsprechend der individuellen Datenschutzeinstellungen sichtbaren --> Daten, -->
Funktionen, --> Personen und --> Proben (nur bei Ensembles) anklicken.

Mit Klick auf =-> KV, --> V, --> E und dem Pfeil nach links (im Menu oben) navigieren Sie
zwischen den Ebenen:

--> KV: Alle Kreisverbande dieses Mitgliedsverbands bzw. zuriick zur Ubersicht der Kreisverbande
--> V: Alle Vereine dieses Mitgliedsverbands/Kreisverbands bzw. zuriick zur Ubersicht der Vereine
--> E: Alle Ensembles dieses Mitgliedsverbands/Kreisverbands/Vereins bzw. zuriick zur Ubersicht
der Ensembles

Mit dem Button ganz links (Entweder ein Pfeil nach links oder MV/KV/V/E) kommen Sie immer
zurlck zur nachst héheren Ebene/Organisation.

17 Kreisverbande im Mitgliedsverband « Frankischer Sangerbund eV. »

Funktionen Personen

Sie sehen die Erklarungen der Buttons, wenn Sie den Mauszeiger einen kurzen Moment auf dem
Symbol verharren lassen.

Ausgangspunkt der Navigation ist immer dort, wo Sie sich gerade befinden.

Beispiel: Wenn Sie einen Mitgliedsverband ausgewahlt haben, gelangen Sie Uber --> V zu
den Vereinen oder Uber --> E zu den Ensembles dieses Mitgliedsverbands. Mit dem Pfeil
nach links gelangen Sie zurlick zur Ubersicht der Mitgliedsverbande (In der Detailansicht
der Daten/Funktionen/Personen anstelle des Pfeils --> MV).

Beispiel: Wenn Sie einen Kreisverband ausgewahlt haben, gelangen Sie Uber --> E zu den
Ensembles dieses Kreisverbands und (iber den Pfeil nach links zuriick zur Ubersicht der
Kreisverbande (In der Detailansicht der Daten/Funktionen/Personen anstelle des Pfeils -->
KV).



https://hilfe.overso.org/uploads/images/gallery/2023-04/image-1680607929293.png

Navigation im personlichen Bearbeitungsbereich (--
>Meine Organisationen)

Die grundsatzliche Navigation mittels der Buttons MV/KV/V/E/Pfeil nach links ist identisch mit

der Navigation in den o6ffentlich sichtbaren Daten. Das gilt ebenso fur Such-, Filter- und

Sortieroptionen.

Sie finden im Meni oben daruber hinaus weitere Buttons:

Obere Zeile:

--> Verbandsdaten/Ensembledaten: Allgemeine Daten wie Adresse, Telefonnummer,

Bankdaten etc. andern

--> Mitgliederzahlen: Meldungen zu Mitgliederzahlen der Vereine verwalten bzw.

Mitgliederzahlen erfassen

--> Rechnungswesen (bei Vereinen und Kreisverbanden): Einstellungen zum Rechnungswesen (Versand von

Rechnungen)
--> Tags (bei Vereinen und Kreisverbé&nden): Individuelle Tags (Stichworte) verwalten

--> Einstellungen (nur bei Mitgliedsverbanden) mit dem Untermenu

Benachrichtigungen/Datenschutz/SEPA Rechnungswesen/Tags: Basiseinstellungen zur

Bestandsdatenerfassung, z.B. verbandsspezifische Altersklassen flr Statistik definieren, Stichtage

fur Mitgliederzahlen festlegen, generelle Benachrichtigungen, Einstellungen Rechnungswesen,

individuelle Tags (Stichworte) verwalten etc.
--> Art/Genre/Stil (nur bei Ensembles): Art/Genre/Stil bearbeiten

--> Werkzeug (nur bei einigen Seiten): Aktionen wie z.B. Ehrungen bearbeiten

--> Plus (nur bei einigen Seiten): Neue Organisationen oder neue Personen anlegen oder neuen

Rechnungslauf beginnen

--> Diskette: speichern

Untere Zeile:
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--> Daten: Zuriick zur Ubersichtsseite dieses Verbands/Vereins/Ensembles

--> Funktionen: Funktionstrager verwalten

--> Personen: Mitglieder verwalten, z.B. Sanger:innen anlegen

--> Ehrungen: Ehrungen beantragen bzw. bearbeiten

--> Rechnungen (nicht bei Ensembles): Rechnungen empfangen und erzeugen (fur Vereine

aktuell nur Eingangsrechnungen)
--> Proben (nur bei Ensembles): Probenzeiten bearbeiten

--> Abos: Chorzeit Empfanger:innen verwalten

Ansicht fur Vereine und Kreisverbande:

Vereinsdaten Mitgliederzahlen Rechnungswesen

Daten vom Verein « Beispiel Voices Verein »

Funktionen Personen Ehrungen Rechnungen

MV Spielwiese ([T

) Chorverband Beispielhausen [
> Profil h
* 992100600 FONNBISERat Beispiel Voices Versin ()

Ansicht fir Ensembles:

Daten vom Ensemble « GroBer Chor der Beispiel Voices »

Funktionen Personen Ehrungen

MV Spielwiese

Chorverband Beispielhausen [EJ)
Profil h
ﬁ 992100607 Beispiel Voices Verein ([

GroBer Chor der Beispiel Voices B

Ansicht fur Mitgliedsverbande:

Verbandsdaten Mitgliederzahlen Einstellungen

Daten vom Mitgliedsverband « MV Spielwiese »

Funktionen Personen Ehrungen Rechnungen

Benachrichtigungen Datenschutz SEPA / Rechnungswesen
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