Einstellungen
Rechnungswesen (MV und
KV)

Die Overso bietet mit dem Rechnungsmodul die Moglichkeit, als Mitglieds- oder Kreisverband

Rechnungen an die eigenen Mitgliedsvereine oder Kreisverbande zu generieren und diese direkt
Uber die OVERSO zuzustellen. Es ist zum Beispiel mdglich, Beitragsrechnungen zu generieren, die

direkt auf die in der Overso eingetragenen Mitgliederzahlen eines Vereins Bezug nehmen und
automatisch die Beitragssumme berechnen.

Wo finde ich die Einstellungen zum Rechnungswesen?

Je nachdem, ob Sie Administrator:in eines Mitgliedsverbands, Kreisverbands sind, finden Sie die
Einstellungen zum Rechnungswesen an etwas anderer Stelle:

Kreisverbande finden den Reiter --> Rechnungswesen direkt im oberen Meni rechts neben
Verbandsdaten bzw. Vereinsdaten und Mitgliederzahlen.
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Mitgliedsverbande klicken zunachst auf --> Einstellungen (im oberen Menu rechts neben
Verbandsdaten und Mitgliederzahlen) und dann in der dritten Menu-Zeile rechts auf -->
Rechnungslayout, --> RE-Beitrage und --> RE-Gruppen

Verbandsdaten Mitgliederzahlen Einstellungen

Daten vom Mitgliedsverband « MV Spielwiese »

Funktionen Personen Ehrungen Rechnungen

Nachrichten Datenschutz Tags / Abos Rechnungslayout RE-Beitrage RE-Gruppen

Rechnungswesen fur diesen Mitgliedsverband

Hier kénnen Sie festlegen, nach welchen Alterklassen |hre Altersklassen zur Rechnungserhebung:
Mitgliedsbeitrage auf Rechnungen berechnet werden.

0 DCV-Altersklassen

Verbandsinterne Altersklassen

Mithilfe dieser Reiter kdnnen Sie als Administrator:in generelle Einstellungen zu lhren Rechnungen

(z.B. Layout, Beitragssatze, Rabatte) festlegen. In der Regel geschieht dies einmalig, wenn Sie
beginnen, mit dem Rechnungsmodul zu arbeiten.

Welche Einstellungen kann ich als Verein vornehmen?

Vereine finden Informationen zu den Rechnungseinstellungen hier.

Welche Einstellungen kann ich als DCV-Mitgliedsverband
vornehmen?

Verbandsinterne Altersklassen (nur auf MV-Ebene, nicht fur Kreisverbande)

Wahlen Sie zunachst aus, ob fur die Beitragsrechnungen lhre verbandsinternen Altersklassen oder
die DCV-Altersklassen die Grundlage bilden sollen. Die DCV-Beitrage berechnen sich in den
Kategorien Mitglieder in Kinderchéren (U27/ab 27 Jahren) und Mitglieder in Erwachsenenchéren
(U27/ab 27 Jahren).

Wenn die Beitragsstruktur/Mitgliedererfassung in Ihrem DCV-Mitgliedsverband auf individuellen
Altersklassen beruht, definieren Sie diese in der folgenden Tabelle. Jede Zeile entspricht einer
Altersklasse. Sie kdnnen bis zu sechs verschiedene Altersklassen festlegen.
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Hinweis: Diese verbandsinternen Altersklassen kénnen Sie sich auch im Zuge der

Bestandsdatenerfassung ausweisen lassen.

Nachrichten Datenschutz Tags / Abos Rechnungslayout RE-Beitrage RE-Gruppen

Rechnungswesen fur diesen Mitgliedsverband

Hier konnen Sie festlegen, nach welchen Alterklassen lhre Altersklassen zur Rechnungserhebung:
Mitgliedsbeitrage auf Rechnungen berechnet werden.

o DCV-Altersklassen

Verbandsinterne Altersklassen

Hier konnen Sie lhre verbandsspezifischen Altersklassen far Verbandsinterne Altersklassen:
lhre internen Erhebungen eintragen.

Die linke Spalte enthalt das Alter von und die rechte Spalte
enthalt das Alter bis in Jahren.

Sie kdnnen maximal sechs Altersklassen erfassen.

Weitere Einstellungen fur Kreis- und Mitgliedsverbande

Finanzdaten

Machen Sie hier Angaben zu Kontoinhaber, Kreditinstitut, IBAN, BIC, SEPA-Mandat. Wenn Sie
Rechnungen bevorzugt postalisch erhalten moéchten, kénnen Sie dies hier angeben.

Um SEPA-Lastschrift nutzen zu kénnen, benétigen Sie als Einziehender eine Glaubiger-ID, die Sie
von lhrer Bank erhalten. Umgekehrt missen bei demjenigen, von dem Sie das Geld einziehen
wollen (also z.B. Verein/Kreisverband), im Profil die Kontodaten sowie eine individuelle SEPA-
Mandatsreferenz hinterlegt sein. Die Mandatsreferenz legen Sie fest und tragen diese bei den
betreffenden Vereinen/Kreisverbanden im Profil im Bereich --> Rechnungswesen ein. Die
eigenen Kontodaten mussen von den Vereinen/Kreisverbanden selbst gepflegt werden.

Rechnungslayout

Geben Sie hier ein Prefix flir Rechnungsnummern bzw. -korrekturen ein. Beim Erstellen einer neuen
Rechnung wird eine fortlaufende Nummer automatisch generiert.

AuBerdem kdnnen Sie eine Bilddatei hochladen (JPEG, BMP, PNG, SVG), die oben rechts auf der
Rechnung erscheint. Bitte beachten sie, dass die Datei maximal 665 x 76 Pixel oder 176 x 20 mm
grol sein darf. Ist Inhre Datei groRRer, verkleinern Sie sie bitte vorab mit einem
Bildbearbeitungsprogramm.

Entscheiden Sie, ob Sie einen QR-Code mit auf die Rechnungen drucken mdchten.
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Wenn Sie in der FuRzeile weitere Angaben auf die Rechnungen drucken mdchten, definieren Sie
dies bitte unter ,Rechnungsful’ links/mitte/rechts”. Sie haben jeweils drei Zeilen zur Verfigung.

Hinweis: In den RechnungsfuB muss unbedingt die Bankverbindung eingetragen werden, an
die die Rechnungsempfanger:innen das Geld Uberweisen sollen.

RE-Beitrage (Rechnungsempfanger-Beitrage)

Verbandsdaten Mitgliederzahlen Einstellungen

Daten vom Mitgliedsverband « MV Spielwiese »

Funktionen Personen Ehrungen Rechnungen

Nachrichten Datenschutz Tags / Abos Rechnungslayout RE-Beitrage RE-Gruppen

Sockel- und Mitgliedsbeitrage

ETHED ELERTEHE jShrlich
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EENIEDEEIC LIl mit Anzahl der Vereine multiplizieren

Bezeichnung des Sockel-Beitrages Sockel-Beitrag

aktiv Sockelbeitrag (inklusive 40.00 DCV)

ruhend Sockelbeitrag (ruhend) 30,00

ruhend+ Sockelbeitrag (ruhend+) 30,00
Beitrag far Mitglieder in Kinderchoren bis 26 Jahre 1.00
Beitrag fur Mitglieder in Kinderchoren ab 27 Jahre 1.00
Beitrag fur Mitglieder in Erwachsenenchdren bis 26 Jahre 1,50
Beitrag fur Mitglieder in Erwachsenenchoren ab 27 Jahre 1.55
DCV-Beitrag fur Mitglieder in Kinderchéren bis 26 Jahre 1.20
DCV-Beitrag fur Mitglieder in Kinderchéren ab 27 Jahre 1,20
DCV-Beitrag fur Mitglieder in Erwachsenenchoren bis 26 Jahre 2,60
DCV-Beitrag fur Mitglieder in Erwachsenenchdoren ab 27 Jahre 2,60

Beitragsdaten fir Kreisverbande bzw. Beitragsdaten flr Vereine

Beitragsbasis: Werden Beitrage jahrlich oder monatlich erhoben?

Beitragsberechnung und Bezeichnungen und Hohe der Sockel-Beitrage
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Als Mitgliedsverband stellen Sie hier ein, welcher Beitrag pro Kreisverband gilt. Als Kreisverband
stellen Sie hier ein, welcher Beitrag pro Verein gilt. Sie kénnen als Mitgliedsverband (nicht als
Kreisverband) auBerdem festlegen, ob ein fester Sockelbetrag pro Kreisverband definiert wird oder
der Sockelbetrag in Abhangigkeit der Anzahl an Vereinen pro Kreisverband errechnet (multipliziert)
werden soll.

Diese Beitrage selbst konnen individuell fur aktive, ruhende oder ruhend+ gekennzeichnete
Kreisverbande/Vereine definiert werden. Bitte denken Sie daran, den Beitragssatz je Verein des
DCV-Mitgliedsverbandes laut glltiger DCV-Beitragsordnung bei der Summe des Vereinsbeitrags mit
dazu zu rechnen.

Hinweis: Schreiben Sie als Mitgliedsverband Rechnungen direkt an alle Ihre Vereine, so
nehmen Sie die Einstellungen fUr die Hohe des Vereinsbeitrags bitte auf Ebene aller
Kreisverbande vor. Dafur navigieren Sie bitte in den entsprechenden Kreisverband und dort
auf "Rechnungswesen".

Dies ist nicht erforderlich, wenn Sie als Mitgliedsverband grundsatzlich die
Beitragsrechnungen immer direkt an Ihre Kreisverbande schicken.

Mitgliederabhangige Kalkulationspositionen

Bezeichnung fur den Beitrag der Altersklasse: In der oberen Tabelle kdnnen Sie die einzelnen
Beitragssatze in Ihrem Verband pro Person hinterlegen und individuell benennen. Abhangig davon,
ob in IThrem Mitgliedsverband die Abrechnung entsprechend der DCV-Altersklassen oder
entsprechend der verbandsinternen Altersklassen vorgenommen wird, sind die Bezeichnungen
bereits vorausgefullt, kbnnen aber abgewandelt werden. Je nachdem, ob Sie oben eine monatliche
oder jahrliche Abrechnung eingestellt haben, tragen Sie rechts den Beitrag pro Monat bzw. Jahr ein.

Bezeichnung fur den MV-Beitrag (nur fir Kreisverbande): Kreisverbande haben in der mittleren
Tabelle die Moéglichkeit, auf ihren Rechnungen an die Vereine zusatzlich den Beitrag fur den
Mitgliedsverband auf der Rechnung auszuweisen. Die eingetragenen Positionen tauchen dann
ebenfalls auf der Beitragsrechnung auf (zusatzlich zu den Summen aus der oberen Tabelle). Wenn
der MV-Beitrag nicht extra ausgewiesen werden soll, weil er z.B. bereits im Beitrag fur die
Altersklasse eingerechnet ist, lassen Sie die mittlere Tabelle einfach leer.

Bezeichnung fur den DCV-Beitrag: Wenn auf der Rechnung die DCV-Beitrage zusatzlich
ausgewiesen werden sollen, nutzen Sie daflr die untere Tabelle. Die eingetragenen Positionen
tauchen dann ebenfalls auf der Beitragsrechnung auf (zusatzlich zu den Summen aus der oberen
Tabelle). Wenn der DCV-Anteil nicht extra ausgewiesen werden soll, weil er z.B. bereits im Beitrag
fur die Altersklassen eingerechnet ist, lassen Sie die Tabelle einfach leer.

Hinweis: Der DCV-Anteil unterscheidet grundsatzlich nur zwischen Mitgliedern in Kinder-
bzw. Erwachsenenchdren. Verbandsinterne abweichende Altersgruppen haben hierauf



keinen Einfluss.

Mit dem Button --> Beitrage vom Mitgliedsverband iibernehmen bzw. --> Beitrage vom
DCV ubernehmen beflllen sich die Tabellenfelder automatisch entsprechend der im System
hinterlegten Betrage.

RE-Gruppen (Rechnungsempfanger-Gruppen)
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Individuelle Beitragsgruppen

Individuelle Beitragsgruppe . Betrag Berechnung

'
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F—FANCEELE Energiekostenpauschale i €/Jahr

A
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Beitragsgruppe anlegen

#Tag-basierende Beitragsgruppen
Name der Beitragsgruppe MwSt. Betrag Berechnung
— Wahlen Sie ein #Tag — eindeutige Bezeichnung...

Beitragsgruppe anlegen

Individuelle Beitragsgruppe

Hier legen Sie fest, welche individuellen Beitrage (z.B. Rabatte) flr einzelne Kreisverbande oder
Vereine gelten sollen. Klicken Sie unter Individuelle Beitragsgruppe auf das "+", um eine neue
Gruppe zu erstellen. In den Spalten "Berechnung" und "Betrag" kénnen individuelle Beitrage
prozentual oder in absoluten Werten (pro Monat/pro Jahr) eingetragen werden.

AuBBerdem lasst sich auf MV-Ebene ein "Beitrag pro Verein" einstellen (z.B. Rabatt). Bei dieser
Einstellung wird in einer Rechnung eines Mitgliedsverbands an einen Kreisverband die Anzahl der
Vereine mit der hier eingetragenen Summe multipliziert.
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Verbandsdaten Mitgliederzahlen Einstellungen

Daten vom Mitgliedsverband « MV Spielwiese »
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Individuelle Beitragsgruppen

Individuelle Beitragsgruppe Betrag Berechnung

E—FAVCELLN Energiekostenpauschale 200,00 £€/Verein : ﬁ

§2uweisen Beitragsgruppe 1 250,00 €/Jahr : ﬁ

Beitragsgruppe anlegen -|-

Hinweis: Handelt es sich um einen Rabatt, denken Sie daran, vor der Summe ein
Minuszeichen einzutragen, damit der Betrag von der Rechnung abgezogen wird.

Mit Klick auf --> Zuweisen wahlen Sie konkrete Vereine/Verbande aus, fur die dieser Rabatt gelten
soll. Rechts sehen Sie die verfigbaren Vereine/Verbande. Mit Klick auf den entsprechenden Namen
gelangt dieser auf die linksseitige Liste. AnschlieBend speichern Sie die Auswabhl.

Hinweis: Auf Ebene des Mitgliedsverbands treffen Sie die Einstellungen, die sich auf
Rechnungen an Kreisverbande beziehen. Auf Ebene des Kreisverbands treffen Sie die
Einstellungen, die sich auf Rechnungen an Vereine beziehen.

Auch eine Zuordnung Uber ein vorher definiertes ,Tag” zum Beispiel , Teilnahme
Probenwochenende” ist moglich, dann erhalten alle Personen die diesem Tag zugeordnet wurden

die entsprechende Position auf ihrer Rechnung. Weitere Infos zur Vergabe von Tags finden Sie hier.

AbschlielRend klicken Sie oben rechts zum Speichern auf das --> Diskettensymbol.
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Beitragsgruppe: « Beispielrabatt fur ausgewahlte Vereine » Zuweisung X

Derzeitige Mitglieder dieser Gruppe Nicht zugewiesene Organisationen

Suche: Name oder Nummer... XHe» Suche: Name oder Nummer... Xl &

992100180 Happy Examples 992100600 Beispiel Voices Verein

992161460 MGV Exempel 1911

Diese Zuweisung speichern [ Speichern

In diesem Video-Tutorial werden die Einstellungen zum Rechnungswesen veranschaulicht:

https://player.vimeo.com/video/759814688?title=0&byline=0
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